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    บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   ส านักงานประกันคุณภาพ  ส านักงานอธิการบดี  โทร. ๐ ๒๙๔๒ ๘๒๙๙ ภายใน ๔๙๒๐-๒๔ 
ที ่ ศธ ๐๕๑๓.๑๐๑๑๘/232                             วันที่           18   มีนาคม  ๒๕๕๗ 
เรื่อง  ขออนุมัติหลักการและค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการกิจกรรม ๕ ส. 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายประกันคุณภาพ 

ตามท่ีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ได้ก าหนดให้ทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
ด าเนินการประกันคุณภาพภายในหน่วยงานเป็นประจ าทุกปี นั้น และมหาวิทยาลัยได้ก าหนดตัวบ่งชี้ที่ ๒.๓                   
การพัฒนาสุนทรียภาพในมิติทางศิลปะและวัฒนธรรม  ซึ่งในเกณฑ์ข้อ ๒ ได้ก าหนดให้มีสิ่งแวดล้อมด้านความ
ปลอดภัยของอาคารสถานที่ สะอาดถูกสุขลักษณะ และตกแต่งอย่างมีความสุนทรีย์ ดังนั้นส านักงานประกัน
คุณภาพ จึงได้จัดโครงการกิจกรรม ๕ ส. ในวันศุกร์ที่ 11 เมษายน 2557 ขึ้น  นอกเหนือจากที่มหาวิทยาลัย                   
ได้เนินการในเดือนมิถุนายนเป็นประจ าทุกปี สอดคล้องกับเทศกาลตรุษไทย หรือวันปีใหม่ไทย ที่มีกิจกรรมท าความ
สะอาดให้บ้านน่าอยู่ ที่ท างานน่ามอง ทั้งนี้เพ่ือให้บุคลากรส านักงานประกันคุณภาพ น ากิจกรรม ๕ ส. มาปรับปรุง
การปฏิบัติงาน ส่งเสริมการมีส่วนร่ว มในการพัฒนาคุณภาพการท างาน มีวินัยในการปฏิบัติงาน และเกิดความ
สามัคคีในหมู่คณะฯ รายละเอียดโครงการฯ ดังเอกสารแนบ 

ทั้งนี้ เพื่อให้การด าเนินโครงการฯ ดังกล่าว บรรลุตามเป้าหมายและวัตถุประสงค์ที่วางไว้ ส านักงานประกัน
คุณภาพ จึงใคร่ขออนุมัติหลักการและค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการฯ ดังกล่าว เป็น จ านวนเงิน ๑ ,๕๐๐ บาท                     
(หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน) จากเงินรายได้ส านักงานประกันคุณภาพ มก. ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๗                   
หมวดค่าตอบแทนใช้สอย   

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

(นางสาววิไลรัตน์ วิริยะวิบูลย์กิจ) 
ผู้อ านวยการส านักงานประกันคุณภาพ 

  อนุมัติหลักการและค่าใช้จ่าย  

 

 
      (ผู้ช่วยศาสตราจารย์นงลักษณ์ งามเจริญ) 
          รองอธิการบดฝี่ายประกันคุณภาพ 
         18   มีนาคม ๒๕๕๗ 
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โครงการกิจกรรม 5 ส. 
***** 

1. ชื่อโครงการ กิจกรรม 5 ส.  

2. หลักการและเหตุผล  
กิจกรรม 5 ส. เป็นกิจกรรมหนึ่งที่ได้รับการยอมรับอย่างแพร่หลายในการเพ่ิมประสิทธิภาพให้กับองค์กร  

และพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพ  ซ่ึง กิจกรรม 5 ส. ได้แก่ สะสาง สะดวก สะอาด สุขลักษณะ และ สร้างนิสัย               
ซ่ึง 3 ส. แรกเป็นการพัฒนาสถานที่  ส่วน 2 ส. หลัง เป็นการพัฒนาคน  ประโยชน์ที่เห็นได้ชัดเจนของการด าเนิน
กิจกรรม ได้แก่ สถานที่ท างานและสภาพแวดล้อมการท างานสะอาด  ปราศจากสิ่งสกปรก  บุคลากรมีสุขภาพกาย
และจิตที่ดี บุคลากรมีระเบียบวินัยมากข้ึน  การขจัดความสิ้นเปลืองของทรัพยากร  วัสดุและงบประมาณ  และการ
ลดการเก็บเอกสารที่ซ้ าซ้อนลง  นอกจากนี้  5 ส. ยังช่วยลดต้นทุนของหน่วยงานลงอีกด้วย  การด าเนินกิจกรรม                 
5 ส. จึงก่อให้เกิดการท างานที่มีคุณภาพ  ประสิทธิภาพ และความปลอดภัย  ตลอดจนสร้างทัศนคติที่ดีในการ
ท างานของบุคลากรในหน่วยงาน สร้างความพึงพอใจและความม่ันใจให้กับผู้ใช้บริการ  

ดังนั้น ส านักงานประกันคุณภาพ  จึงน ากิจกรรม 5 ส. มาเป็นก้าวแรกของการน าไปสู่การปรับปรุงการ
ปฏิบัติงาน และการเพิ่มประสิทธิภาพในงาน รวมทั้งช่วยพัฒนาจิตส านึกในมาตรฐานการปฏิบัติงาน  ซึ่งเป็นพ้ืนฐาน
การพัฒนาไปสู่ระบบบริหารงานคุณภาพตามมาตรฐานสากลต่อไป  เพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของ
บุคลากร และเพ่ิมคุณภาพงานบริการให้มีมาตรฐาน ให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกได้รับการบริการที่ดี  

3. วัตถุประสงค์  
3.1 เพ่ือน ากิจกรรม 5 ส. มาปรับปรุงการปฏิบัติงานของบุคลากรให้มีประสิทธิภาพ  
3.2 เพ่ือส่งเสริมการมีส่วนร่วมในการพัฒนาคุณภาพการท างานให้แก่บุคลากร 
๓.๓ เพ่ือให้บุคลากรมีความรู้ความเข้าใจ และมีวินัยในการปฏิบัติงาน ให้ความส าคัญต่อการพัฒนางาน

อย่างต่อเนื่อง  
3.4 เพ่ือน ากิจกรรม 5 ส. มาใช้เป็นพื้นฐานในการด าเนินงานและการประกันคุณภาพ  
3.5 เพ่ือก่อให้เกิดความสามัคคีในหมู่คณะฯ  

4. เป้าหมาย 
 บุคลากรส านักงานประกันคุณภาพ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
 4.1 ผลผลิต 

บุคลากรทุกคนได้ท ากิจกรรม  5 ส. (สะสาง สะดวก สะอาด  สุขลักษณะ สร้างนิสัย) ซึ่งผลที่คาดว่า                   
จะได้รับมีดังนี้  

ก. ผลที่คาดว่าจะได้รับจากข้ันตอนการสะสาง  
- ขจัดความสิ้นเปลืองของทรัพยากร ไม่ว่าจะเป็นงบประมาณ  อาคารสถานที่  อุปกรณ์เครื่องใช้                  

ตู้เก็บเอกสาร วัสดุส านักงานฯ ฯลฯ  
- ที่ท างานดูกว้างและโล่งขึ้น  สะอาดตามากยิ่งขึ้น  มีพ้ืนที่มากขึ้นน าไปใช้ประโยชน์อย่างอ่ืนได้  

และบุคลากรมีสุขภาพจิตที่ดี  
ข. ผลที่คาดว่าจะได้รับจากข้ันตอนการท าให้สะดวก  

- ขจัดการค้นหาที่เกิดข้ึนอยู่บ่อยๆ  
- เพ่ิมประสิทธิภาพในการท างาน  
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ค. ผลที่คาดว่าจะได้รับจากข้ันตอนการท าให้สะอาด  
- เกิดสภาพแวดล้อมที่ดี น่าท างาน  
- ขจัดความสิ้นเปลืองของทรัพยากร  
- เพ่ิมประสิทธิภาพเครื่องมือเครื่องใช้ ลดปัญหาการขัดข้องหรือเสียบ่อยของครุภัณฑ์  

ง. ผลที่คาดว่าจะได้รับจากข้ันตอนการท าให้ถูกสุขลักษณะ  
- สถานที่ท างานเป็นระเบียบ เรียบร้อย น่าท างาน  
- สุขภาพที่ดีของบุคลากรทั้งร่างกายและจิตใจ  

จ. ผลที่คาดว่าจะได้รับจากข้ันตอนการสร้างนิสัย  
- บุคลากรทุกคนของส านักงานฯ เป็นบุคลากรที่มีคุณภาพ มีทัศนคติที่ดีในการท างาน  

4.2 ผลลัพธ์  
ส านักงานประกันคุณภาพ บริหารจัดการสภาพแวดล้อมที่ดี ส่งเสริมเกิดคุณภาพในการปฏิบัติงาน 

5. ระยะเวลาด าเนินการ 
วันศุกร์ที่ 1๑ เมษายน 255๗ และด าเนินกิจกรรม 5 ส. ต่อไปอย่างต่อเนื่องทุกปี  

6. กิจกรรมและแผนปฏิบัติการ  
ขั้นที ่1 เตรียมการ  
1. แบ่งพ้ืนที่รับผิดชอบของตนเอง และพ้ืนที่ของส่วนกลาง เช่น ห้องประชุม เป็นต้น 
2. ถ่ายรูปก่อนด าเนินกิจกรรม 5 ส. ให้เห็นสภาพพ้ืนที่ของสถานที่ท างานก่อนที่จะลงมือท ากิจกรรม  
ขั้นที ่2 เริ่มด าเนินการ  
1. เริ่มลงมือท างานร่วมกันตามพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ 
๒. รายงานการประเมินผลการปฏิบัติ  5 ส. เพ่ือปรับปรุงและพัฒนาแนวทางปฏิบัติร่วมกันในเรื่องต่างๆ  

เช่น มาตรฐานวัสดุอุปกรณ์ประจ าโต๊ะท างาน มาตรฐานเครื่องใช้ส านักงานฯ ฯลฯ เป็นต้น  
๓. ถ่ายรูปภายหลังการท ากิจกรรม 5 ส. โดยพยายามถ่ายในมุมกล้องเดียวกับภาพที่ถ่ายไว้ก่อนท า                 

เพ่ือน ามาแสดงเปรียบเทียบ ให้เห็นถึงสภาพของสถานที่ท างานที่มีความแตกต่าง หรือความเปลี่ยนแปลงในทางที่ดีข้ึน  

7. งบประมาณ  
 ๗.๑ ค่าวัสดุส าหรับกิจกรรม ๕ ส. จ านวน  ๑ ,๕๐๐ บาท (หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน) จากงบประมาณเงิน
รายได้  ส านักงานประกันคุณภาพ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด
ค่าตอบแทนใช้สอย 

8. ตัวช้ีวัดความส าเร็จ  
8.1 บุคลากรของส านักงานฯ ให้ความร่วมมือกันปฏิบัติกิจกรรม 5 ส. อย่างต่อเนื่อง  

๙. ผู้รับผิดชอบโครงการ  
 ๙.๑ นายธเนศ ดาวรุ่งโรจน์ งานตรวจสอบและประเมินคุณภาพ  ส านักงานประกันคุณภาพ  
 
 
 
 
 



4 

 

ผลการด าเนินงานกิจกรรม 5 ส. 
 

ภาพก่อนด าเนินกิจกรรม 
 

  

 
ภาพระหว่างด าเนินกิจกรรม 

 

  

 
ภาพหลังด าเนินกิจกรรม 

 

  

 


